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CADERNO DE ENCARGOS
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PARTE | - CLAUSULAS JURIDICAS

Capitulo | - Disposi¢oes Gerais

Clausula 12 | Objeto do contrato

O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar no
ambito do presente procedimento que tem por objeto a “Aquisi¢ao de servigos de consultoria
e acompanhamento do processo SIADAP no ano de 2026 e do processo de reestruturagao
organica do Municipio”, conforme condi¢Ges descritas na Parte Il — Clausulas Técnicas, do
presente documento, adotando o procedimento de Ajuste Direto — Regime Geral, ao abrigo do
disposto na alinea d), do n.2 1, do artigo 20.2, e nos artigos 112.2 a 127.2 do Cddigo dos
Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, e

republicado pelo Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de agosto, adiante designado por CCP.

Clausula 22 | Prego base

1. O preco base do procedimento, estabelecido para o Caderno de Encargos, para os efeitos
decorrentes do artigo 47.2, do CCP, é de €18 270,00 (dezoito mil, duzentos e setenta
euros), ndo inclui o imposto sobre o valor acrescentado, sendo o maximo que a entidade

adjudicante aceita pagar e limita o preco contratual.
2. Ovalor correspondente ao prego base, é repartido pelos seguintes servigos:

a. Consultoria e acompanhamento do processo SIADAP no ano de 2026 — €13 350,00
(treze mil, trezentos e cinquenta euros);
b. Processo de reestruturagdo organica do Municipio — €4 920,00 (quatro mil, novecentos

e vinte euros).

Clausula 32 | Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado e seus anexos.
2. O Contrato integra os seguintes elementos:

a. Oclausulado contratual e anexos;

b. Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que estes erros e omissdes tenham sido expressamente aceites
pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

c. Os esclarecimentos e as retificacGes relativos ao Caderno de Encargos;
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d. O presente Caderno de Encargos;
e. A proposta adjudicada;
f.  Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario;

g. ldentificacdo do gestor de contrato.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos nas alineas do nimero anterior, a

respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2 do Cddigo dos Contratos Publicos e
aceites pelo adjudicatario, nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma

legal.

Clausula 42 | Duragao do contrato

O periodo previsto para a execugdo do servico, objeto do contrato, tem inicio na data de

assinatura do contrato e termina a 31 de dezembro de 2026, sem prejuizo das obriga¢oes

acessdrias que devam perdurar para além da cessacao do contrato.

Capitulo Il - ObrigagGes Contratuais
Seccao | - Obrigacoes do Cocontratante

Subseccao | - Disposi¢Ges Gerais

Clausula 52 | Obrigacdes principais do cocontratante

1.

O cocontratante obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e
competente utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a

pontualidade préprios das melhores praticas.

O cocontratante obriga-se a realizar os servicos, objeto do concurso, conforme indicado
na Parte Il — Clausulas Técnicas, do presente Caderno de Encargos, tendo em conta o

prazo referido na cldusula 42, de acordo com as indicagdes do Municipio de Gais.

O cocontratante assume, nos termos da legislacdo em vigor, a responsabilidade civil por
qualquer situagdo que ocorra causada pela deficiente intervengdo ou pelo incumprimento

das normas aplicaveis, desde que essa responsabilidade Ihe seja imputavel.
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4. Constituem ainda obriga¢des do cocontratante:

a. Apresentar os documentos de habilitacgio a que estdo obrigados, nos termos do
artigo 81.2 do CCP;

b. Prestar os servicos ou efetuar os fornecimentos ao contraente publico, conforme
especificagcdes do presente Caderno de Encargos;

c. O adjudicatario ficara ainda obrigado a recorrer a todos os meios humanos materiais
e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacdo de servicos, ou a
execucdo dos fornecimentos, bem como ao estabelecimento do sistema de
organizacao necessario a perfeita e completa execucdo das tarefas a cargo;

d. Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, ao contraente publico,
o facto que torne total ou parcialmente impossivel da prestacdo dos servicos, ou
execucdo do fornecimento, objeto do procedimento, ou o cumprimento de qualquer
outra das suas obrigacGes nos termos do contrato celebrado com o contraente
publico;

e. Nao alterar as condig¢Bes da prestacdo de servigos, ou execuc¢do do fornecimento;

f.  N&o subcontratar, no todo ou em parte, a execucdo do objeto do contrato, sem
prévia autorizacdo do contraente publico;

g. Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execu¢do do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominagdo social, os seus representantes legais, a sua
situacdo juridica e a sua situacdo comercial;

h. Manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer informagdes
gue obtenham no ambito da formag¢do e da execu¢do do contrato, nem utilizar as
mesmas para fins alheios aquela execug¢do, abrangendo esta obrigacdo todos os seus
agentes, funciondrios, colaboradores ou terceiros que nelas se encontrem
envolvidos;

i. Possuir todas as autorizagdes, consentimentos, aprovagles, registos e licengas

necessarios para o pontual cumprimento das obrigacGes assumidas no contrato.

Clausula 62 | Local da prestagdo do servigo

Os servigos indicados no nimero anterior serao prestados a partir do domicilio profissional do
adjudicatario, através da utilizacdo de meios eletrénicos, nomeadamente por email e através
da realizacdo de reuniGes on-line, sem prejuizo de ficar estabelecida a obrigatoriedade de se
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deslocar ao edificio dos Pagos do Concelho do Municipio de Gdis, sempre que seja solicitado,

prevendo-se um total de 9 (nove) deslocagdes. Caso se venha a verificar a necessidade de mais

prestacdes presenciais, o Municipio de Gdis pagara ao adjudicatdrio, por cada deslocacao, o

valor de €180,00 (cento e oitenta euros).

Clausula 72 | Conformidade e garantia técnica

O adjudicatario fica sujeito, com as devidas adaptacbes e no que se refere a prestagdo dos

servicos, objeto do contrato, as exigéncias legais, obrigacdes do fornecedor e prazos respetivos

aplicaveis aos contratos de fornecimento de bens e, ou prestacdes de servicos, nos termos do

Cddigo dos Contratos Publicos e demais legislagdo aplicavel.

Clausula 82 | Patentes, licengas e marcas registadas

1.

Sado da responsabilidade do adjudicatdrio quaisquer encargos decorrentes da utilizacao,
no fornecimento e, ou na prestacdo dos servicos, de marcas registadas, patentes

registadas ou licengas.

Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execucdo do
contrato, quaisquer dos direitos mencionados no nimero anterior, o adjudicatdrio obriga-
se a indemniza-la de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as

quantias que tenha de pagar seja a que titulo for.

Clausula 92 | Responsabilidade do adjudicatario

1.

O adjudicatario assume plena responsabilidade pelo fornecimento dos bens e, ou da
prestacdao do servico, objeto do contrato a efetuar, sendo o Unico responsdvel perante o

Municipio de Gdis.

O adjudicatario fica, porém, isento da responsabilidade pelos erros ou deficiéncias que
resultem diretamente de instrugdes escritas transmitidas pelo Municipio de Gdis, e que

Ihe tenham merecido contestagao igualmente escrita, em devido tempo.

Quaisquer pessoas que, no ambito do contrato exercam funcGes por parte do
adjudicatario, sdo, para todos os efeitos, considerados como seus orgdos ou agentes,
respondendo o adjudicatario por todos os seus atos, sem prejuizo da responsabilidade

que, diretamente, o Municipio de Gdis possa exigir-lhes.
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Clausula 102 | Deveres do adjudicatario

Sdo deveres do adjudicatdrio, para além de outros previstos no contrato e na legislacao

aplicavel, os seguintes:

a. Executar o fornecimento, ou prestar o servico adjudicado com absoluta subordinagdo
aos principios da ética profissional, isen¢do, independéncia, zelo e competéncia;
b. Cumprir as condi¢des dos fornecimentos ou da execu¢do dos trabalhos fixadas no

Caderno de Encargos, na proposta e no contrato.

Subseccao Il - Dever de Sigilo

Clausula 112 | Informacdo e sigilo

1.

O cocontratante deve prestar ao contraente publico todas as informagdes que este lhe
solicitar e que sejam necessarias a fiscalizacdo do modo de execucdo do contrato,
devendo o contraente publico satisfazer os pedidos de informacdo formulados pelo
cocontratante e que respeitem a elementos técnicos na sua posse cujo conhecimento se

mostre necessario a execug¢ao do contrato.

Salvo quando, por for¢ca do contrato, caiba ao cocontratante o exercicio de poderes
publicos, compete exclusivamente ao contraente publico a satisfacdo do direito a
informagdo por parte de particulares sobre o teor do contrato e quaisquer aspetos da

respetiva execugdo.

O contraente publico e o cocontratante guardam sigilo sobre quaisquer matérias sujeitas

a segredo nos termos da lei as quais tenham acesso por for¢a da execugdo do contrato.

Clausula 122 | Tratamento de dados pessoais

1.

Sempre que na execug¢do do contrato e até ao seu termo, o adjudicatario venha a tratar
dados pessoais em nome da entidade adjudicante, quando este seja responsavel pelo
respetivo tratamento, aquele sera havido para todos os efeitos como subcontratante,
obrigando-se apenas a tratar as categorias de dados e com os meios e objetivos previstos
no caderno de encargos e no contrato, de acordo com o estabelecido no Regulamento da
(UE) 679/2016 (RGPD), desighadamente nos seus artigos 242 e seguintes, e em especial
no artigo 289, no que respeita a seguranga, a privacidade e a todos os aspetos ai

regulados, assegurando garantias suficientes de execu¢do de medidas técnicas e
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organizativas adequadas, de forma a que o tratamento satisfaca os requisitos do

regulamento e assegure a defesa dos direitos do titular dos dados.

2. O adjudicatario sé agird, no que a esse tratamento de dados pessoais diz respeito, de
acordo com as instrucgdes escritas dadas pela entidade adjudicante, incluindo no que se

refere ao envio de terceiros e a prazos de conservacdo dos dados pessoais.
3. O adjudicatario fica obrigado a:

a. Fornecer a entidade adjudicante, sempre que solicitado, os detalhes relacionados com
as medidas adotadas, no sentido de cumprir com as suas obrigacdes no Tratamento
de Dados e do referido Regulamento Europeu;

b. Assegurar que as pessoas por si autorizadas a tratar dados pessoais assumiram um
compromisso de confidencialidade e/ou se encontram sujeitas as obrigacdes legais
da confidencialidade adequadas;

c. Prestar assisténcia a entidade adjudicante, por todos os meios adequados a assegurar
o cumprimento das disposicbes relativas aos direitos do titular de dados,
nomeadamente as constantes nos artigos 322 a 369, incluindo a notificacdo da
violagdo de dados sem demora injustificada;

d. A apagar todos os dados pessoais ou devolvé-los a entidade adjudicante, consonante a
escolha deste, depois de concluir os servigos de tratamento de dados, e apagar as
copias existentes, a menos que a sua conservagao seja exigida por lei;

e. Disponibilizar a entidade adjudicante todas as informagdes necessdrias a
demonstragdo de cumprimento do referido regulamento;

f. Na contrata¢do de outros subcontratantes, assegurar o cumprimento dos termos deste
contrato, quanto ao tratamento de dados, também por esses subcontratantes;

g. Sujeitar-se e colaborar nas auditorias que a entidade adjudicante entenda levar a cabo
na organizagdo de dados do adjudicatdrio, por si, ou por interposta entidade, tendo
por objeto apurar o cumprimento do estabelecido neste contrato, no dito

regulamento e em toda a legislagdo aplicavel.

4. Sempre que um titular de dados pessoais submeta ao adjudicatario um pedido para
exercer o direito de acesso, retificacdo, apagamento, limitacdo ou portabilidade
respetivamente previsto nos artigos 1592, 169, 172, 182 e 209, do RGPD, o adjudicatario
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reencaminha-los-4 de imediato para a entidade adjudicante, que dard seguimento a
satisfacdo do direito exercidos. O adjudicatario notificard o titular dos dados pessoais,

deste reencaminhamento.

Em tudo o mais aqui ndo expressamente previsto quanto ao tratamento de dados
pessoais e tratamento deles por conta de outrem, aplicar-se-do as regras supletivas do

referido regulamento europeu e da legislagdo nacional atinente.

Seccao Il - Obriga¢6es do Municipio de Géis

Clausula 132 | Prego contratual

1.

Pela prestacdo dos servigos, ou execugao do fornecimento, objeto do contrato, bem como
pelo cumprimento das demais obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, o
Municipio de Goéis deverd pagar ao adjudicatdrio, os servicos, ou fornecimentos,
efetivamente prestados, nos termos da Parte Il — Clausulas Técnicas, do Caderno de
Encargos e de acordo com os precos constantes da lista de precos unitdrios da proposta

adjudicada.

O valor total da proposta adjudicada ndo podera ser superior ao preco maximo fixado no
presente Caderno de Encargos, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for

legalmente devido.

O preco referido no nimero anterior incluird todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico (incluindo as
despesas de alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, despesas de
aquisicdo, transporte, armazenamento e manuten¢do de meios materiais bem como

quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licengas).

Clausula 142 | Condi¢6es de pagamento

1.

As quantias devidas pelo Municipio de Géis, nos termos das clausulas anteriores, deverao
ser pagas apos a recec¢do, pelo contraente publico, das respetivas faturas, no prazo
contratado (30 dias), as quais s6 poderdo ser emitidas apds o vencimento da obrigagédo

respetiva.

O pagamento devera ter uma periodicidade trimestral, a decorrer nos meses de marco,

junho, setembro e dezembro de 2026.
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Ndo poderdo ser propostos adiantamentos por conta dos servigos a prestar.

Em caso de discordancia por parte do Municipio de Géis, quanto aos valores indicados nas
faturas, deverd este comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou a proceder a

emissdo de nova fatura corrigida.

Capitulo Il - Penalidades Contratuais e Resolugao

Clausula 152 | Forga maior

1.

A ndo realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que
resulte de caso de forca maior ndo serd havida como incumprimento, pelo que nao

deverdo, nesses casos, ser impostas penalidades ao cocontratante.

Entende-se como casos de forga maior o conjunto de circunstancias que impossibilitem a
realizacdo pontual das prestacbes, alheias a vontade da parte afetada, que ela nao
pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos nao lhe

fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Desde que verificados os requisitos do niUmero anterior, poderdo constituir casos de forca
maior, entre outros, os tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e

determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.
N3o constituirdo casos de for¢a maior:

a. As circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do
cocontratante, na parte em que intervenham;

b. As determinagdes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza
sancionatdria ou de outra forma resultantes do incumprimento, pelo prestador de
servicos, de deveres ou énus que sobre ele recaiam;

c. As manifestagdes populares devidas ao incumprimento de normas legais pelo
cocontratante;

d. Os incéndios ou inundagbes com origem nas instalacbes do cocontratante, cuja
causa, propagacdo ou propor¢des se devam a culpa ou negligéncia deste ou ao

incumprimento de normas de seguranga;
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e. As avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do cocontratante, ndo resultantes
de sabotagem;

f.  Oseventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

5. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢ca maior devera

ser imediatamente comunicada a outra parte.

6. A forca maior determinard a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacGes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da forca maior.

Clausula 162 | Resolugdo por parte do contraente publico

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, o
Municipio de Godis podera resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o
adjudicatario violar, de forma grave ou reiterada, qualquer das obrigacGes que l|he

incumbem, designadamente:

a. Se ndo forem cumpridas as especificagOes técnicas estabelecidas deste Caderno de

Encargos.

2. O direito de resolugdo referido no numero anterior exercer-se-a mediante declaragao
enviada ao adjudicatario e ndo determinard a repeticao das prestagdes ja realizadas, a

menos que tal seja determinado pelo Municipio de Gois.

3. Avresolugdo do contrato ndo invalida o direito a qualquer a¢do que venha a ser interposta
por parte do Municipio de Godis com vista a justa indemnizacdo por perdas e danos

eventualmente sofridos com incumprimento do contrato.

Clausula 172 | Prestacdo de caucao
N3o ha lugar a prestagdo de caugao nos termos do n.2 2, do artigo 88.2, do Cddigo dos

Contratos Publicos.

Clausula 182 | Garantia de cumprimento contratual
1. O incumprimento, por qualquer das partes, dos deveres resultantes do contrato, confere,
nos termos gerais de direito, a outra parte a possibilidade de o rescindir, sem prejuizo das

correspondentes indemnizagdes legais.
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No caso de incumprimento do contrato por razdes imputdveis ao adjudicatdrio, a
entidade adjudicante pode exigir-lhe o pagamento de multas pecuniarias, de montante a
fixar em fungao da gravidade do incumprimento. O acumulado das multas referidas nao
podera exceder os 20% (vinte por cento) do preco contratual indicado na Clausula 22, do
presente Caderno de Encargos, podendo excecionalmente ser elevado para 30% (trinta
por cento), caso a entidade adjudicante decida ndo proceder a resolucdo do contrato, por

dela resultar grave dano para o interesse publico.

A importancia devida pelo adjudicatdrio como resultado da aplicacdo da penalidade
referida no numero anterior pode ser desde logo deduzida nos pagamentos devidos pela

entidade adjudicante que vierem a surgir.

Se o total da penalidade exceder o valor dos honorarios a receber, nessa prestagdo ou nas

prestacoes seguintes, sdo acionados os mecanismos legais para a sua cobranca.

Por requerimento devidamente fundamentado do adjudicatario, podera nao ser aplicada
multa se o atraso resultar de caso fortuito ou de motivo de forca maior devidamente

reconhecido pelo Municipio de Gdis.

No requerimento referido no nimero anterior o adjudicatario indica o prazo para o

cumprimento da obrigacdo em falta.

Capitulo IV - Seguros

Clausula 192 | Seguros

1.

Serdo da exclusiva responsabilidade do adjudicatario todas as obrigacdes relativas ao
pessoal utilizado na prestagdo de servigos, assim como, o cumprimento de toda a
legislagdo aplicavel, nomeadamente, aquela relativa a celebracdo de seguros de acidentes
de trabalho, ao cumprimento do hordrio de trabalho e a contratacdo de trabalhadores
imigrantes, bem como a legislacdo relativa a celebracdo de seguros de responsabilidade

civil.

O Municipio de Géis poderda, sempre que entender conveniente, exigir prova documental
da celebracdo dos contratos de seguro referidos no numero anterior, devendo o

adjudicatario fornecé-la no prazo 5 dias Uteis.
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Capitulo V - Resolugao de Litigios
Clausula 202 | Foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal de Coimbra.
Capitulo VI - Disposigdes Finais

Clausula 212 | Subcontratacdo e cessao da posi¢do contratual
A subcontratacdo pelo adjudicatario e a cessdo da posicdo contratual por qualquer das partes

dependerd da autorizacdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 222 | Comunicagoes e notificagoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e
comunicacOes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do

Cédigo dos Contratos Publicos, para o seguinte endereco de e-mail:

a. Para o Municipio Géis: contratacao.publica@cm-gois.pt;

b. Para o cocontratante: o e-mail indicado na sua proposta;

2. Qualguer comunicacdo que nao possa ser efetuada para o e-mail constantes das alineas
anteriores, serd efetuada para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados

no contrato.

3. Qualquer alteracdo das informacbes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 232 | Protecdo de dados

Caso a execucdo do contrato implique o acesso a dados pessoais, o cocontratante devera dar
cumprimento as medidas técnicas e organizativas adequadas ao tratamento de dados pessoais
cumprindo o disposto no Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho

de 27 de abril de 2016.

Clausula 242 | Legislagdo aplicavel
Em tudo o que for omisso no presente Caderno de Encargos, observar-se-a o disposto no CCP

(Cddigo de Contratagdo Publica) e demais legislagdo em vigor.
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PARTE Il - CLAUSULAS TECNICAS

Clausula 252 | Servigos a prestar no ambito da consultoria e acompanhamento do processo
SIADAP no ano de 2026

1. Trabalhos preparatoérios:

a. Andlise de objetivos estratégicos;

b. Andlise de Regulamento de organizacado dos servigos;

c. Andlise de mapa de pessoal (afetacdo a unidades orgéanicas);
d. Anadlise de estrutura de avaliadores e avaliados;

e. Planeamento de trabalhos com Presidente e Dirigente RH.
2. SIADAP 1, 2 e 3 — Planeamento:

a. Proposta de calendarizacao;

b. Apoio a reunido de planeamento da Comissdo de Avaliacdo e redacdo de ata;

c. Apoio ao eventual procedimento de eleicdo dos vogais da Comissdo Paritaria
representantes dos trabalhadores;

d. Apoio na redac¢do de despachos do Presidente em matéria de SIADAP.
3. SIADAP 1 — Apoio técnico-juridico — avaliagdo do ano de 2025:

a. Apoio a elaboragdo dos relatdrios finais a presentar pelos Dirigentes;
b. Apoio a apresentagdo de proposta de avaliagdao pelos membros do Executivo;
c. Eventual apoio a redagdo de documentagdo a submeter a deliberagdo da Camara

Municipal.
4. SIADAP 1 — Apoio técnico-juridico —ano implementagao no ano de 2026:

a. Apoio a redacdo de objetivos operacionais para as 2 Divisdes e Nucleo todas
diretamente dependentes do executivo;

b. Apoio ao registo de aprovacao de objetivos operacionais;

¢. Acompanhamento da operacionalizagao do SIADAP 1;

d. Apoio na elaboracdo de relatdrios a presentar pelos Dirigentes durante o ano de 2026.
5. SIADAP 2 — Apoio técnico-juridico a avaliacdo do desempenho dos dirigentes no ano 2025:

a. Apoio na verificagdo e implementacdo de procedimentos de sucessdo de avaliadores;
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b. Apoio aos avaliadores no que respeita a solicitacdo de auto-avaliacdo, a apresentagao
de proposta de avaliacdo e ao registo na plataforma informatica;

c. Apoio aos avaliadores nas questdes técnico-juridicas que sejam suscitadas nas
reunioes de avaliacao;

d. Apoio na preparacdo da reunido da CA para a validacao de propostas de desempenho
Muito Bom, Bom e Inadequado e reconhecimento de desempenho excelente e
redacao das atas;

e. Emissdo de pareceres na fase de reclamacao;

f. Redacdo de minutas de notificacdes a realizar aos avaliados.
6. SIADAP 2 — Apoio técnico-juridico — implementacdo no ano de 2026:

a. Apoio na implementacdo do SIADAP 2 para avaliacdo do desempenho dos dirigentes,
nomeadamente na formulacdo de objetivos, selecdo de competéncias, preenchimento
das fichas de avaliacdo;

b. Eventual apoio a monitorizacdo e reformulacao de objetivos, se solicitado;

c. Eventual apoio a sucessao de avaliadores, se ocorrer.

7. SIADAP 3 — Apoio técnico-juridico a avaliacdo do desempenho dos trabalhadores no ano

2025:

a. Apoio as avaliagGes por ponderagdo curricular (maximo previsto: 5% dos avaliados);

b. Apoio aos avaliadores no que respeita a solicitacdo de auto-avaliacdo, a apresentacao
de proposta de avaliacdo e ao registo na plataforma informatica (nUmero maximo
estimado: 160 avaliados);

c. Apoio aos avaliadores nas questdes técnico-juridicas que sejam suscitadas nas
reunides de avaliagdo;

d. Apoio na prepara¢do da reunido do CA e da Sec¢dao Autdonoma para a validagao de
propostas de desempenho Muito Bom, Bom e Inadequado e reconhecimento de
desempenho excelente e redagdo das atas;

e. Andlise de pareceres da Comissdo Paritaria;

f. Apoio em questdes técnico-juridicas que sejam suscitadas na fase de homologacao das

avaliacdes;
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g. Emissdo de parecer juridico das reclamagbes que sejam apresentadas (numero
estimado: cerca de 15% dos avaliados);

h. Redagdo de minutas de notificagdes a realizar aos avaliados.
8. SIADAP 3 — Apoio técnico-juridico na implementa¢do do ano 2026:

a. Apoio aos avaliadores na formulacdao dos parametros de avaliacdo dos trabalhadores,
nomeadamente esclarecimento de duvidas e formulacdo de objetivos (numero
maximo de avaliados estimados: 180);

b. Apoio ao CCA na reunido de controlo da contratualizacdo dos parametros de avaliacdo
e redacdo da ata;

c. Apoio aos avaliadores na monitorizacao e eventual reformulacdo de objetivos;

d. Apoio na preparagdo da reunido do CCA e Seccdo Auténoma de planeamento do
encerramento do ano e implementacdo do novo ano e redacao das atas;

e. Apoio a verificacdo dos pressupostos de avaliacdo e redacdo de notificacGes para os
efeitos do disposto no artigo 43.2, n? 7 da Lei n.2 66-B/2007;

f. Apoio na redacdo das notificacGes a enviar aos trabalhadores;

g. Apoio técnico-juridico a URH e aos avaliadores durante o ciclo de avaliagao e vigéncia

do contrato.

Clausula 262 | Servigos a prestar no ambito do processo de reestrutura¢do organica do
Municipio

1. Diagnéstico:

a. Reunido inicial de diagndstico e analise de documentagdo interna pertinente com os

seguintes objetivos:

i Identificar necessidades, duplicacBes, lacunas e areas criticas;
ii. Avaliar eficacia dos servigos, fluxos de trabalho e recursos humanos;

iii. Verificar qual a estratégia e prioridades politicas do Executivo.
2. Definir o novo modelo organizacional:

a. Estruturar departamentos, divisdes e/ou unidades organicas;

b. Estruturar a distribuicdo de competéncias;
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c. Garantir compatibilidade da estrutura pretendida com os regimes juridicos aplicaveis,

nomeadamente:

i. Regime da organizagdo dos servigos das autarquias locais — DL n.2 305/2009, de

23/10;

ii. Regime Juridico das Autarquias Locais (RJAL) — Lei n.2 75/2013, de 12/9;

iii. Lei Geral do Trabalho em Fung¢8es Publicas (LTFP) — Lei n.2 35/2014, 20/6;

iv. Estatuto do pessoal dirigente das autarquias locais — Lei n.2 49/2012, de 29/8 e
Lei n.2 2/2004, de 15/1;

V. Lei-Quadro da Descentralizacdo para as autarquias locais — Lei n.2 50/2018, de
16/8;

Vi. Cdodigo do Procedimento Administrativo (CPA) — DL n.2 4/2015, de 7/1;

vii. Lei das Financas Locais — Lei n.2 73/2013, 03/09;

viii. Regime Geral da Prevencdo da Corrupc¢do (RGPDIACIC) — Lei n.2 109-E/2021
(exclui elaboragcdo de Plano Municipal Anticorrupg¢do, Avaliagdo de riscos e
documentos técnicos conexos);

iX. Regime do exercicio de fung¢des por titulares de cargos politicos — Lei n.2
52/2019, de 31/7;

X. Regime Geral de Protecdo de Denunciantes - Lei n.2 93/2021, de 20/10;

Xi. Regime municipal de protecdo civil — Lei n.2 65/2007 — e Lei n.2 27/2006 (Lei de
Bases da Protecao Civil);

Xii. Regulamento Geral sobre a Prote¢do de Dados (RGPD) — Regulamento da UE n2
2016/679 — e Lei n.2 58/2019, de 8 de agosto;

Xiii. Documentos e regulamentos internos relevantes.
3. Elaboracdo de uma proposta de reorganizacao:

a. Redigir uma proposta com organograma, mapa de unidades organicas, competéncias
de cada unidade e fundamentacdo juridica (ndo inclui analise de impacto nos recursos
humanos e respetivo mapa de pessoal, nem anadlise financeira se existirem alteracGes
relevantes, as quais terdo de ser realizadas pelos servigcos competentes);

b. Reunido de discussdo da proposta com o Executivo e Dirigentes envolvidos;

c. Eventual inclusdo das alteragGes pretendidas.
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4. Negociagdo e consulta:

a. Eventual apoio a ausculta¢do dos trabalhadores envolvidos e sindicatos, se necessario

ou legalmente aplicavel.
5. Apoio a aprovacdo pelos Orgdos Municipais:

a. Redacdo de documentos para aprovacao pela Camara Municipal;
b. Redacdo de documentos para a Assembleia Municipal, se necessario;

c. Apoio presencial, se necessario.
6. Publicacdo:

a. Apoio técnico, se necessario, a publicagdo no Diario da Republica (2.2 série), site e/ou

boletim municipal.
7. Implementacdo operacional:

a. Esclarecimento de duvidas quanto ao ajuste dos Recursos Humanos (afetagdes,
mobilidades internas);

b. Esclarecimento de duvidas quanto a atualiza¢do de procedimentos e fluxos;

c. Redagdes de minutas para comunicagao interna e externa;

d. Eventual apoio a breves sessdes de apresentacdo e/ou esclarecimentos (ndo inclui

formacao).

Clausula 272 | Duracgdo e deslocacoes estimadas para a prestagdo dos servicos

1. Para a prestagdo dos servigos no ambito da consultoria e acompanhamento do processo
SIADAP no ano de 2026, serda necessario, previsivelmente, um total de 40 horas
presenciais e 114 horas de prestacdo de servigos a distancia, e um total de 5 deslocagGes

ao edificio dos Pagos do Concelho do Municipio de Géis.

2. Para a prestacdo dos servicos no ambito do processo de reestruturacdo organica do
Municipio, sera necessario, previsivelmente, um total de 20 horas presenciais e 36 horas
de prestacdo de servigos a distancia, e um total de 4 deslocag¢des ao edificio dos Pacos do

Concelho do Municipio de Gois.
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Pacos do Concelho de Géis, 16 de dezembro de 2025

O Presidente da Camara Municipal

ANi i Digitally signed by Anténio Rui
Antonio RU! de de Sousa Godinho Sampaio
Sousa Godinho Date: 2025.12.16 17:34:31
Sampaio +00:00

(Antonio Rui de Sousa Godinho Sampaio)
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